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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS

NoMere TRAMITE SERVICIO

Constancia de prérroga de obra

DESCRIPCION

La Constancia de prérroga de obra es el documento que acredita la extension del tiempo antes
acordado en la licencia de construccion

Articulo 115 Fraccion V inciso F de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Articulos 31 fraccidn XXIV  Quater de la Ley Organica de |Ia
Administracién Publica del Estado de México.

Articulos 144 fraccion | del Cédigo Financiero del Estado de México.
FUNDAMENTO

LEGAL Articulos 18.28, del Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

Articulos 161 inciso VII, 167, 168 del Bando Municipal del Gobierno de Tepetlaoxtoc
2025

DOCUMENTO A VIGENCIA DEL
OBTENER CONSTANCIA DE PRORROGA DE OBRA DOCUMENTO A

OBTENER

el NEpS=NE S| N | DIRECCION N/A
LINEA?

Para dar aviso que termino el tiempo establecido en la

e \SelE=NENolHel VN =(EREeV SRS construccion previamente autorizada en la licencia de
DEBE REALIZARSE construccién o en caso que no se termine la construccion a
tiempo establecido

Sl

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE
O SERVICIO ESTA SUJETO A Articulo 18.68.- Las visitas de verificacion tendran por objeto

INSPECCION O VERIFICACION v eisialslieloEIgelFERy) las construcciones terminadas o en proceso se
OBIETIVO DE LA MISMA : observe el Cumplimiento de las dESpOSiCiOHESJU ridicas de este
Libro, las Normas Técnicas, los proyectos autorizados a través de
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las licencias y permisos de construccion y demas normatividad
aplicable. Las construcciones de inmuebles destinados a la
actividad comercial o industrial de bajo impacto y que sean
menores a 2,000 metros cuadrados, podran estar exentas de las
visitas de verificacion previas y durante la construccion, y
solamente se llevaran a cabo previa solicitud de |la Constancia de
prorroga de obra

ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-
REQUISITOS Anotar Sl o @nhotar con ADMINISTRATINVO,
e numero o

PERSONAS FiSICAS

1. Solicitud debidamente llenada y Articulo 18.28
firmada por el propietario y/o
representante legal. S 1 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de
2. Copia de la identificacién oficial México.
vigente con fotografia del sl 1
propietario.

3. Copia del documento que

acredite la propiedad ante el Sl 1
Registro Publico de la Propiedad
o IFREM

4, Copia de la licencia de S 1

construccion vigente.

5. Copia del plano arquitecténico S| 1
autorizado (original y copia).

6. Firma del DRO. S| 1
7. Comprobante de pago
correspendiente a las
especificaciones que indica el S| 1
codigo financiero del Estado de
México

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

1. Solicitud debidamente llenada y Articulo 18.28
firmada por el propietario y/o
representante legal. Sl 1 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de
2. Copia de la identificacion oficial México.
vigente con fotografia del
propietario. S| 1
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Copia del documento que
acredite la propiedad ante el
Registro Publico de la Propiedad
o IFREM

Copia de la licencia de
construccion vigente.

Copia del plano arquitectonico
autorizado (original y copia).

Firma del DRO.

Tratdndose de personas morales,
ademas deberan anexar copia de
la escritura que acredite la
constitucién de las representante
legal y copia de su identificacién

Comprobante de pago
correspondiente a las
especificaciones que indica el
codigo financiero del Estado de
México

Sl

Si

S|

Sl

Si

INSTITUCIONES PUBLICAS

1.

Solicitud debidamente llenada y
firmada por el propietario y/o
representante legal.

Copia de la identificacion oficial
vigente con fotografia del
propietario.

Copia del documento que
acredite la propiedad ante el
Registro Publico de la Propiedad
o IFREM

Copia de la licencia de
construccion vigente.

Copia del plano arquitectdnico
autorizado (original y copia).

Firma del DRO.

Tratandose de personas morales,
ademas deberan anexar copia de
la escritura que acredite la

Sl

S|

Sl

Sl

Sl

Sl

sl

Articulo 18.28

del Coédigo de Procedimientos

Administrativos del
Meéxico.

Estado de
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constitucion de las representante

legal y copia de su identificacion

Articulos 23 del Cédigo Financiero

8. Comprobante de pago Sl 1 del Estado de México.
correspondiente a las
especificaciones que indica el
cadigo financiero del Estado de
México

PASOS A 1. Descarga el formato de solicitud anexo a esta cedula y llenarlo.

SEGUIR QUE 2. Se Presenta a la Direccién de Desarrollo Urbano, Obra Publica y Ecologia a

DEBE DE entregar la solicitud requisitada.

REALIZAR EL 3. Entrega la documentacion requerida para el tramite a realizar y esperar

CIUDADANO 24hrs para la resolucién del dictamen.

4. Regresa a la Direccion de Desarrollo Urbano, Obra Publica y Ecologia para
respuesta si procede o no el tramite solicitado, En caso favorable, la
Direccion le expedira una orden de pago.

5. realiza el pago correspondiente en la caja de la Tesoreria Municipal

6. Regresa a la Direccion de Desarrollo Urbano, Publica y Ecologia, entrega su
comprobante de pago y recibe la Constancia de prérroga de obra

PLAZO MAXIMO L& dias habiles
DE RESPUESTA

Articulo 144 fraccion | del Coédigo Financiero del

COSTO de acuerdo con el codigo e

financiero del Estado de Estado de México.

México
FORMA DE EN LINEA
PAGO EFECTIVO/| si TARIRTALE no TARAETA DS no (PORTAL DE |no

CREDITO DEBITO

PAGOS)

DONDE PODRA

PAGARSE En la Caja de Tesoreria del H. Ayuntamiento

OTRAS

ALTERNATIVAS N

CRITERIOS DE
RESOLUCION
DEL TRAMITE

Cubrir todos los requisitos necesarios

APLICACION DE
LA AEIRMATIVA NO
FICTA

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPENDENCIA U ORGANISMO
, RESPONSABLE

Direccion de Desarrollo Urbano,

H. AYUNTAMIENTO DE TEPETLAOXTOC
Obras Publicas y Ecologia
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D Ingeniera Arquitecta Leticia Velazquez Almeraya
PEND
B CALLE | Plaza principal Entre calles Tlaxcantla y Ocoyococ  |NO, INT.Y |S/N
EXT..

COLONIA: Centro MUNICIPIO: | Tepetlaoxtoc
Rlei=rN=leAdpl/NSHBIEl | Unes a viernes de 9:00am a 5:.00 pm y
ATENCION Sabado de 9:00 am a 2:00pm

LADA TELEFONOS ' : CORREOQ ELECTRONICO

9230010
obraspublicas@tepetlaoxtoc.
gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE. N/A
LA OFICINA

BlellelRei CALLE | N/A NO. INT.Y |N/A

EXT.
COLONIA: N/A MUNICIPIO; | N/A
HorARIO Y DiAS DE NG
c.p = NellolN :
TELEFONOS : : CORREO ELECTRONICO

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
PREGCUNTA ¢Para gue necesito tener una Constancia de prérroga de obra?
FRECUENTE 1

Es el tramite gubernamental que notifica que no termino la obra antes
solicitada con una licencia de construccion y se deberan continuar los
trabajos constructivos

RESPUESTA:

Plaza Principal s/n, Col. Centro, Municipio de Tepetiaoxtoc,

Estado de México, C.P, 56070




{? fs comtano ot | :)? A )
‘ E5TADO DE } MEXICO

MEXICO

(PREGUNTA
FRECUENTE 2

RESPUESTA:

PREGUNTA
ERECUENTE 3

RESPUESTA:

Rddd
Tepetlaoxtoc
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WIERTO 2033- 502

¢ Qué pasa si no tengo una Constancia de prorroga de obra?

se procederd conforme a la normativa correspondiente de forma juridica
hasta realizar el trémite necesario ya que se requiere supervision adecuada
para dicho tramite

;Como agilizo mi trémite para Constancia de prérroga de obra?

El Unico proceso debera ser presencial y presentando todos los requisitos
necesarios

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

1. Licencia de construccion vigente o prorroga

JENO FECHA DE ACTUALIZACION

tecta  Leticia 13/03/2025

")

NOMBR\&\COM LETO
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