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NOMBRE: TRAMITE: l SERVICIO

VERIFICACION DE LINDEROS

DESCRIPCION:

ES UN DOCUMENTO QUE ESPECIFICA LAS MEDIDAS, COLINDANCIAS Y SUPERFICIE DE UNA
PROPIEDAD, DETALLANDO SUS LIMITES Y CARACTERISTICAS, ASEGURANDO QUE LOS REGISTROS
OFICIALES COINCIDAN CON LA REALIDAD FISICA DEL PREDIO

SECCION DECIMA CUARTA ARTICULO 166° DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO.

FUNDAMENTO
‘LEGAL

VIGENCIA VIGENCIA POR
IplelelV[VI=NRReW A \/ERIFICACION DE LINDEROS CON  ACTA [B]= EL ANO EISCAL
CIRCUNSTANCIADA DOCUMENTO FNesfiIN®

A OBTENER:

NO APLICA
LINEA?;

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE
| DEBE REALIZARSE:

A PETICION DE PARTES

[ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE
O SERVICIO ESTA SUIETO A
HNSPECCION © VERIFICACION Y
‘OBJEHVO[NELANHSMA

| ORIGINAL  COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-
' REQUISITOS: ARGtar el o | anotar con ADMINISTRATIVO,
NO numero

PERSONAS FiSICAS
1. ES&&%ESWDUSONPREBESXE NO 1 .SECCION SEGUNDA DE I
ASIGNACION, BAJA Y

(CONTRATO DE COMPRA VENTE, SEARCNAGIEN  DE | GLEKE
CESION DE DERECHOS O
DONACION, FORMA DE CATASTRAL 113 POLITICAS
TRASLADO DE DOMINIO O GENERALES ACGC004  DEL
SENTENCIA DE LA AUTORIDAD MANUAL CATASTRAL
JUDICIAL QUE HAYA CAUSADO
EJECUTORIA) 1

NO
2. RECIBO DE PAGO PREDIAL AL

CORRIENTE
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6.

IDENTIFICACION OFICIAL DEL
PROPIETARIO.

EN CASO DE NO SER EL
PROPIETARIO QUIEN REALIZA LA
SOLICITUD DEL TRAMITE SE
REQUIERE CARTA PODER
FIRMADA CON DOS TESTIGOS Y
ANEXAR COPIA DE
IDENTIFICACION OFICIAL DE LOS
FIRMANTES.

EL DIA DE LA CITA EL
SOLICITANTE DEBERA
NOTIFICAR A LAS AUTORIDADES
AUXILIARES Y A LOS
COLINDANTES QUE EL
PERSONAL DE  CATASTRO
REALIZARA UNA VISITA EN SU
PREDIO

ES IMPORTANTE QUE EL
SOLICITANTE TENGA UBICADOS
LOS PUNTOS QUE DELIMITAN SU
PREDIO.

HACER EL PACO
CORRESPONDIENTE AL TRAMITE

NO

NO

Sl

Sl

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

1.

DOCUMENTO CON EL QUE
ACREDITA LA PROPIEDAD
(CONTRATO DE COMPRA VENTE,
CESION DE DERECHOS O
DONACION, FORMA DE
TRASLADO DE DOMINIO O
SENTENCIA DE LA AUTORIDAD
JUDICIAL QUE HAYA CAUSADO
EJECUTORIA)

RECIBO DE PAGO PREDIAL AL
CORRIENTE

IDENTIFICACION OFICIAL DEL
PROPIETARIO.

NO

NO

NO

- SECCION SEGUNDA DE I

ASIGNACION, BAJA X
REASIGNACICN DE CLAVE
CATASTRAL 1.3 POLITICAS
GENERALES  ACGCO04 DEL

MANUAL CATASTRAL
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4, EN CASO DE NO SER EL

PROPIETARIO QUIEN REALIZA
LA SOLICITUD DEL TRAMITE SE
REQUIERE CARTA PODER
FIRMADA CON DOS TESTIGOS Y
ANEXAR COPIA DE
IDENTIFICACION OFICIAL DE
LOS FIRMANTES.

EL DIA DE LA CITA, EL
SOLICITANTE DEBERA
NOTIFICAR A LAS AUTORIDADES
AUXILIARES Y A LOS
COLINDANTES QUE EL
PERSONAL DE CATASTRO
REALIZARA UNA VISITA EN SU
PREDIO

ES IMPORTANTE QUE EL
SOLICITANTE TENGA UBICADOS
LOS PUNTOS QUE DELIMITAN
SU PREDIO.

HACER EL PAGO
CORRESPONDIENTE AL TRAMITE

NO

Sl

Sl

INSTITUCIONES PUBLICAS

1.

DOCUMENTO CON EL QUE
ACREDITA LA PROPIEDAD
(CONTRATO DE COMPRA VENTE,
CESION DE DERECHOS O
DONACION, FORMA DE
TRASLADO DE DOMINIO O
SENTENCIA DE LA AUTORIDAD
JUDICIAL QUE HAYA CAUSADO
EJECUTORIA)

RECIBO DE PAGO PREDIAL AL
CORRIENTE

IDENTIFICACION OFICIAL DEL
PROPIETARIO.

EN CASO DE NO SER EL
PROPIETARIO QUIEN REALIZA LA
SOLICITUD DEL TRAMITE SE

NO

NO

NO

NO

- SECCION SEGUNDA DE
ASIGNACION, BAJA
REASIGNACION DE
CATASTRAL 1.3
GENERALES ACGCO04
MANUAL CATASTRAL

.
¥,

CLAVE
POLITICAS

EYEL:
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REQUIERE CARTA PODER
FIRMADA CON DOS TESTIGOS Y

ANEXAR COPIA DE N 0
IDENTIFICACION OFICIAL DE LOS
FIRMANTES.

5. EL DIA DE LA CITA, EL
SOLICITANTE DEBERA
NOTIFICAR A LAS AUTORIDADES
AUXILIARES Y A LOS
COLINDANTES QUE EL
PERSONAL DE  CATASTRO 1
REALIZARA UNA VISITA EN SU g
PREDIO.

ES IMPORTANTE QUE EL
SOLICITANTE TENGA UBICADOS
LOS PUNTOS QUE DELIMITAN
SU PREDIO.

6. HACER EL PAGCO
CORRESPONDIENTE AL TRAMITE

PASOS A 1. ACUDIR AL AREA DE CATASTRO Y SOLICITAR EL TRAMITE: DIRIGETE AL
SEGUIR QUE AREA PARA INICIAR EL TRAMITE.

DEBE DE )

REALIZAR EL 2. PRESENTAR LOS REQUISITOS SOLICITADOS: ASEGURATE DE TENER
CIUDADANO TODOS LOS DOCUMENTOS Y REQUISITOS NECESARIOS PARA EL TRAMITE.

3. LLENAR LA MANIFESTACION CATASTRAL: EL PERSONAL DEL CATASTRO TE
PROPORCIONARA EL FORMATO CORRESPONDIENTE PARA LLENAR LA
MANIFESTACION CATASTRAL. UNA VEZ COMPLETADO, SE AGENDARA
UNA CITA CONFORME A LA DISPONIBILIDAD DEL AREA, Y SE
PROPORCIONARA UN FORMATO QUE INDICARA EL DIA Y LA HORA DE LA
CITA.

4. EL DIA DE LA CITA: ES NECESARIO QUE EL SOLICITANTE SE PRESENTE EN
EL AREA CORRESPONDIENTE PARA RECOGER AL PERSONAL
ENCARGADO DE REALIZAR LAS VERIFICACIONES Y TRASLADARLOS AL
PREDIO. SE EFECTUA LA VERIFICACION Y UNA VEZ FINALIZADA, EL
SOLICITANTE DEBE REGRESAR AL PERSONAL AL AREA DE CATASTRO.

5. ENTREGAR EL RECIBO DE PAGO: REGRESANDO DE LA VERIFICACION DE
LINDEROS EL PERSONAL DE CATASTRO GENERARA UNA ORDEN DE
PAGO, QUE SE DEBERA PAGAR EN LA CAJA DEL MISMO AYUNTAMIENTO.
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6. DESPUES DE REALIZAR EL PAGO, EL SOLICITANTE DEBERA ENTREGAR
UNA COPIA DEL RECIBO QUE LE SEA PROPORCIONADO EN LA CAJA. A
PARTIR DE ESE MOMENTO, COMENZARAN A CONTARSE LOS 7 DIAS
HABILES PARA EL PROCESO CORRESPONDIENTE

7. REGRESAR AL AREA CON EL RECIBO ORIGINAL: DENTRO DEL PLAZO DE
LOS DIAS HABILES ESTABLECIDOS, EL SOLICITANTE DEBE REGRESAR AL
AREA CORRESPONDIENTE CON EL RECIBO DE PAGO ORIGINAL PARA
PODER RECIBIR, LA VERIFICACION DE LINDEROS CON ACTA
CIRCUASTACIADA.

8. VALIDEZ DE DOCUMENTO: UNAVEZ QUE EL SOLICITANTE HAYA RECIBIDO
LA VERIFICACION DE LINDEROS CON ACTA CIRCUNSTANCIADA. DEBERA
RECABAR LAS FIRMAS DE TODOS LOS COLINDANTES. POSTERIORMENTE,
DEBERA REGRESAR AL AREA CORRESPONDIENTE PARA QUE EL
DOCUMENTO SEA FIRMADO Y SELLADO POR LA AUTORIDAD
ENCARGADA, OTORGANDOLE AS| SU VALIDEZ.

IMAMXIO DE
RESPUESTA

15 DIAS HABILES DESPUES DE REALIZAR EL PAGO

DEPENDIENDO LA SECCION DECIMA CUARTA ARTICULO 166° DEL
SUPERFICIE DEL PREDIO. |CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO.

EN LINEA
K TARJETA DE TARIJETA DE N
EFECTIVO . NO . NO (PORTAL DE
I CREDITO DERBITO PAGOS) O

DONDE PODRA
PAGCARSE:

EN LA CAJA DE TESORERIA MUNICIPAL.

OTRAS
EALTEDNATIVAS:

NO APLICA

[i

| CRITERIOS DE
RESOLUCION
DEL TRAMITE

- REQUISITOS COMPLETOS

. APLICACION DE
i‘LA AFIRMATIVA
| FICTA.

TITULAR DE LA

DEPENDENCIA:

Sl

UNIDAD ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE:

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

TESORERIA MUNICIPAL SUBDIRECCION CATASTRO

MARIA ALEJANDRA LUNA ROLDAN
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BlolVilellN[el c | PLAZA PRINCIPAL NO.INT.Y |NO APLICA
AL EXT.:
LE NO
' APLICA

CENTRO MUNICIP | TEPETLAOXTOC
|O:

COLONIA:

Slei=r\rllondaplVASHBIE | UNES A VIERNES - 2:00 AM a 5:00 PM

ATENCION: SABADO -9:00 AM a 2:00 PM
(25)

LADA: TELEFONQS(26) : CORREO ELECTRONICO:(27)

5959230010 NO NO APLICA catastro@tepetlaoxtoc.gob.
APLICA e

APLIC

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
(OFICINA: O APLICA

INOMBRE DEL TITULAR DE NO APLICA
LA OFICINA;

plelVilelElel s C |NO APLICA NO. INT.Y [|NO APLICA
EXT.:NO
APLICA

NO APLICA MUNICIP | NO APLICA
[®)
NO APLICA FE@RINEleRas el NO APLICA.
ATENCION:

COLONIA:

TELEFONOS; ) CORREO ELECTRONICO:;
NO APLICA

NO APLICA NO APLICA

FORMATO(S) NO APLICA
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA :EL PLANO MANZANERO CONTIENE MEDIDAS Y COLINDANCIAS DE M| PREDIO?
{[FRECUENTE T:

NO, UNICAMENTE TE MANIFIESTA LA UBICACION DE INMUEBLE EN LA
MANZANA CON SUS MEDIDAS

RESPUESTA:
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PREGUNTA
FRECUENTE 2;

(APLICAN DESCUENTOS DE GRUPO VULNERABLE EN ESTE TRAMITE?

RESPUESTA:

NO SE APLICAN

(TIENE VENCIMIENTO MI ORDEN DE PAGO?

PREGUNTA |
ERECUENTE 3 |

RESPUESTA:

Sl, SOLO TIENE VALIDEZ DURANTE EL MES QUE ES PROPORCIONADO

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

PAGO DE IMPUESTO PREDIAL

ELABORO:

VISTO BLIENO:

INES GABRIELA ORTEGA
HERNANDEZ

Al
b

TEPETLAOXTOC

H, AYUNTAMIENTO 2025-2027

CATASTRO

N\

MARIA ALEJANDRA LUNA
ROLDAN

FECHA DE ACTUALIZACION:

15/03/2025




