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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS

iNOMBRE: TRAMITE SERVICIO

Licencia de modificacién del proyecto

| DESCRIPCION

La licencia de obras de modificacién del proyecto es el documento que acredita y respalda los
procesos de modificacién del proyecto que se realizardn en el predio mencionado o en la edificacion
que se indique, para justificar la afectacion de la via publica que se pudiera generar en el area dandole
cumplimiento a los procesos de seguridad y del medio ambiente necesarios

Articulo 115 Fraccién V inciso F de la Constituciéon Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Articulos 31 fraccidn XXIV  Quater de la Ley Organica de Ia
Administracion PUblica del Estado de Meéxico.

Articulo 143 fraccién IV, 144 fraccion V, VI del Cédigo Financiero del Estado de

FUNDAMENTO o
Meéxico.

LECGAL
Articulos 18.20 inciso VI, 1821 inciso G, 18.22, 18.23 del Cddigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

Articulos 161 inciso VII, 167, 168 del Bando Municipal del Gobierno de Tepetlacxtoc
2025

DOCUMENTO A
OBTENER

VIGENCIA DEL

LICENCIA DE MODIFICACION DEL
DOCUMENTO A

PROYECTO

l
1
\

OBTENER

Pre= =N/ N=NE S| N | DIRECCION N/A

LINEA?

La modificacion del proyecto se requiere que el propietario
reguiera un cambio en su infraestructura ya antes mencionada en
la licencia de construccién

| CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE
' DEBE REALIZARSE

S|

'ESPECIFICAR SIESTE TRAMITE
O SERVICIO ESTA SUJETO A Articulo 18.68.- Las visitas de verificacién tendran por objeto

LINSPECCION O VERIFICACION v st probar que en las construcciones terminadas o en proceso se
EOBJ ETIVO DE LA MISMA observe el cumplimiento de las disposiciones juridicas de este

5 Libro, las Normas Técnicas, los proyectos autorizados a traves de
i I R, 3 SO R Sy S U TR e i fee p y
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las licencias y permisos de construccion y demas normatividad
aplicable. Las construcciones de inmuebles destinados a la
actividad comercial o industrial de bajo impacto y que sean
menores a 2,000 metros cuadrados, podran estar exentas de las
visitas de verificacion previas y durante la construccion, y
solamente se llevaran a cabo previa solicitud de la constancia de
terminacién parcial o total de la obra.

: ORIGINAL = COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-
REQUISITOS Anotar S| o @anotar cen ADMINISTRATIVO,
: NO numero

PERSONAS FISICAS
1. Solicitud debidamente llenada y Articulo 18.21 inciso G
firmada por el propietario y/o
representante legal. Sl 1 del Cddigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de
2. Copia de la identificacion oficial - México.
vigente con fotografia del SI
propietario.

3. Copia del documento que

acredite la propiedad ante el S| 1
Registro Publico de la Propiedad
o IFREM

S| 1

4. Copia de Licencia de
censtruccion vigente

5. Copia de Licencia de uso de suelo
vigente

6. Copia de planos de
modificaciones  arqguitectdnico,
estructural y de instalaciones S| 1
firmados por el DRO

7. Copia de la memoria de célculoy S| 1
responsiva con firma de DRO

8. Copia de titulo profesional vy S
cédula profesional del DRO 1
9. Copia del registro del DRO sl 1
vigente
10. Copia de la terminacién de obra o Sl 1

constancia de regularizacion
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1.

Comprobante de pago
correspondiente a las
especificaciones que indica el
codigo financiero del Estado de
Meéxico

Sl

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

1.

Solicitud debidamente llenada vy
firmada por el propietario y/o
representante legal.

Copia de la identificacion oficial
vigente con fotografia del
propietario.

Copia del documento que
acredite la propiedad ante el
Registro Publico de la Propiedad
o IFREM

Copia de Licencia de
construccion vigente

Copia de planos de
modificaciones  arguitectdnico,
estructural y de instalaciones
firmados por el DRO

Copia de la memoria de calculo y
responsiva con firma de DRO

Copia de titulo profesional vy
cédula profesional del DRO

Copia del registrc del DRO
vigente

Copia de la terminacién de obra o
constancia de regularizacion

10. Tratandose de perscnas morales,

1.

ademas deberadn anexar copia de
la escritura que acredite Ia
constitucién de las representante
legal y copia de su identificacion

Comprobante de pago
correspondiente a las
especificaciones que indica el
codigo financiero del Estado de
Meéxico

Sl

Si

Sl

Sl

Sl

Sl

S|

Sl

Si

5i

Sl

Articulo 18.21 inciso G

del Cddigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de
México.
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INSTITUCIONES PUBLICAS

1.

10.

.

Solicitud debidamente llenada y
firmada por el propietario y/o
representante legal.

Copia de la identificacion oficial
vigente con fotografia del
propietario.

Copia del documento que
acredite la propiedad ante el
Registro Publico de la Propiedad
o IFREM

Copia de Licencia de
construccién vigente

Copia de planos de
modificaciones  arquitectonico,
estructural vy de instalaciones
firmados por el DRO

Copia de la memoria de célculo y
responsiva con firma de DRO

Copia de titulo profesional vy
cédula profesional del DRO

Copia del registro del DRO
vigente

Copia de la terminacién de obra o
constancia de regularizacion

Tratandose de personas morales,
ademas deberan anexar copia de
la escritura que acredite Ia
constituciéon de las representante
legal y copia de su identificacion

Comprobante de pago
correspondiente a las
especificaciones que indica el
codigo financiero del Estado de
México

Sl

S

Sl

Sl

Sl

sl

Sl

Sl

Sl

Sl

Sl

Articulo 18.21 incise G

del Cddigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de
México.

Articulos 23 del Cédigo Financiero
del Estado de México.
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1. Descarga el formato de solicitud anexo a esta cedula y llenarlo.

2. Se Presenta a la Direccion de Desarrollo Urbano, Obra Publica y Ecologia a
entregar la solicitud requisitada.

3. Entrega la documentacién requerida para el tramite a realizar y esperar
24hrs para la resolucion del dictamen.

4. Regresa a la Direccion de Desarrollo Urbano, Obra Pdblica y Ecologia para
respuesta si procede o no el tramite solicitado, En caso favorable, la
Direccion le expedira una orden de pago.

5. realiza el pago correspondiente en la caja de la Tesoreria Municipal

6. Regresaa la Direccién de Desarrollo Urbano, Plblica y Ecologia, entrega su
comprobante de pago y recibe la licencia de modificacion del proyecto

PLAZO MAXIMO ] 15 dias héabiles
DE RESPUESTA

COSTO Segun sean las dimensiones ’ N . L
s modificacién del Articulos 143 fraccion IV, 144 fraccion V, VI del Cadigo

proyecto y de acuerdo con el Financiero del Estado de México.

cédigo financiero del Estado
de México

i
|
!_

| FORMA DE EN LINEA

; _ JETA DE
IPAGO EFECTIVO| si TAFS:;S[?S no It no (PORTAL DE |no
’ PAGOS)

I
I

DEBITO

| DONDE PODRA

En la Caja de Tesoreria del H. Ayuntamiento
| PAGARSE J yunta

| OTRAS

IALTERNATIVAS i

I
;CRHERujsDE
| RESOLUCION
| DEL TRAMITE

Cubrir todos los requisitos necesarios

%ADUCACKMJDE

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPENDENCIA U OQRGANISMO et
i : RESPONSABLE

Direccién de Desarrollo Urbano,
Obras Publicas y Ecologia

H. AYUNTAMIENTO DE TEPETLAOXTOC

I TITULAR DE LA Ingeniera Arquitecta Leticia Veldzquez Almeraya
i DEPENDENCIA
i
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CALLE | Plaza principal Entre calles Tlaxcantlay Ocoyococ |NO, INT.Y |S/N
EXT.
COLONIA: Centro MUNICIPIO: | Tepetlaoxtoc

O EINRIORABIG BT ( nes a viernes de 9:00am a 5:00 pm y
ATENCION Sabado de 9:00 am a 2:00pm

TELEFOF‘JOS ' CORRE® ELECTRONICO

9230010

obraspublicas@tepetlaoxtoc.
gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA

'NOMBRE DEL TITULAR DE DU
LA OFICINA

BlelVilelNleRE CALLE |N/A NO.INT.Y |N/A

EXT.
COLONIA: N/A MUNICIPIO: |N/A
LHORARIO ¥ Dias DE DG
cP ATENCION

[FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL
'DREGUI\HJ-TA ;Para que necesito tener una Licencia de modificacién del proyecto?
[FRECUENTE 1

Para comprobar ante la ley toda modificacién gue se le llegase a realizar a la
infraestructura establecida en la licencia de construccion ya antes solicitada
PREGUNTA ¢Qué pasa si no tengo una licencia de modificacion del proyecto?

IFRECUENTE 2

RESPUESTA:

RESPUESTA: se suspenderan las actividades de forma juridica hasta realizar el tramite

Plaza Principal s/n, Col. Centro, Municipio de Tepetiaoxtoc,

Estado de México. C.P. 56070



GOBIANOD DL | ﬂ? L7 s :
{akal/ esTapope MEXICO«
1 MEXICO |

TEPETLAOXTOC Tepetlaoxtoc

ST ——

necesario ya que se requiere supervisién adecuada para dicho tramite

PREGUNTA iComo agilizo mi tramite para la licencia de de modificacion del proyecto?
FRECUENTE 3

RESPUESTA: El Unico proceso debera ser presencial y presentando todos los requisitos
necesarios

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

1. Licencia de construccion vigente

ELABORO VISTO BUENO FECHA DE ACTUALIZACION

uitecg/ Leticia

Ingeniera

Leticia 13/03/2025
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