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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
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LA C ERTFICACION DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL ES UN DOCUMENTO OFICIAL EMITIDO POR LA
AUTORIDAD CATASTRAL QUE ACREDITA EL REGISTRO DE UN INMUEBLE EN EL SGC {SISTEMA DE
GESTION CATASTRAL), E INCLUYE LA CLAVE CATASTAL, CARACTERISTICAS FISICAS DEL INMUEBLE
(SUPERFICIE) Y VALOR CATASTRAL, ESTE CERTIFICADO DA FE DE QUE LA INFORMACION ES
CORRECTA Y VIGENTE, Y ES NECESARIO PARA TRAMITES COMO LA ESCRITURACION, O LA VENTA DE
LA PROPIEDAD.

s S o | SECCION DECIMA CUARTA ARTICULO 166° DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO
R B DE MEXICO.
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PERSONAS FISICAS

1. SOLICITUD DEBIDAMENTE sl
REQUISITADA.

2. DOCUMENTO CON EL QUE -SECCION SECUNDA DEL. MANUAL
ACREDITA LA PROPIEDAD NO 1 CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO,
(CONTRATQ DE COMPRA VENTE, I. ASIGNACION, BAJAY
CESION DE DERECHOS © REASIGNACION DE CLAVE
DONACION, FORMA DE CATASTRAL
TRASLADO DE DOMINIO O 1.3 POLITICAS GENERALES
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SENTENCIA DE LA AUTORIDAD
JUDICIAL QUE HAYA CAUSADO
EJECUTORIA)

3. ANTECEDENTE DEL PREDIO
(80LO EN CASO DE CAMBIO DE
PROPIETARIO).

4, RECIBO DE PACO PREDIAL AL
CORRIENTE

5 IDENTIFICACION OFICIAL DEL
PROPIETARIO,

6. EN CASQ DE NO SER EL
PROPIETARIO QUIEN REALIZA LA
SOLICITUD DEL TRAMITE SE
REQUIERE CARTA  PODER
FIRMADA CON DOS TESTIGOS Y
ANEXAR COPIA DE
IDENTIFICACION OFICIAL DE LOS
FIRMANTES.

HACER EL PAGO
CORRESPONDIENTE AL TRAMITE

NO

NO

NO

L)

81

ACGC004

PERSOMAS JURIDICO COLECTIVAS

1. SOLICITUD DEBIDAMENTE
REQUISITADA

2. DOCUMENTO CON EL QUE
ACREDITA LA PROPIEDAD
(CONTRATO DE COMPRA VENTE,
CESION DE DERECHOS O
DONACION, FORMA DE
TRASLADC DE DOMINIO ©
SENTENCIA DE LA AUTORIDAD
JUDICIAL QUE HAYA CAUSADO
EJECUTORIA)

3. ANTECEDENTE DEL PREDIO
(SOLG EN CAS0O DE CAMBIO DE
PROPIETARIO)

51

NO

NO

SECCION SEGUNDA DEL MANUAL
CATASTRAL DEL ESTADO DE MEXICO,
I ASIGNACION, BAJA Y
REASIGNACION DE CLAVE
CATASTRAL

.3 POLITICAS GENERALES

ACGC004
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RECIBO DE PAGO PREDIAL AL
CORRIENTE

IDENTIFICACION OFICIAL DEL
PROPIETARIO,

EN CASO DE NO SER EL
PROPIETARIO QUIEN REALIZA LA
SOLICITUD DEL TRAMITE SE
REQUIERE CARTA PODER
FIRMADA CON DOS TESTIGOS Y
ANEXAR COPIA DE
IDENTIFICACION OFICIAL DE LOS
FIRMANTES.

HACER EL PAGO CORRESPONDIENTE AL
TRAMITE

NO

NO

sl

8l

INSTITUCIONES PUBLICAS

1.

SOLICITUD DEBIDAMENTE
REQUISITADA

DOCUMENTQ CON EL  QUE
ACREDITA LA  PROPIEDAD
(CONTRATO DE COMPRA VENTE,
CESION DE DERECHOS O
DONACION, FORMA DE
TRASLADO DE DOMINIO ©O
SENTENCIA DE LA AUTORIDAD
JUDICIAL QUE HAYA CAUSADO
EJECUTORIA)

ANTECEDENTE DEL  PREDIO
(SOLO EN CASO DE CAMBIO DE
PROPIETARIO),

RECIBO DE PAGO PREDIAL AL
CORRIENTE

5l

NO

NO

NO

SECCION SEGUNDA DEL MANUAL
CATASTRAL DEL ESTADC DE MEXICO,
Il ASIGNACION, BAJA Y
REASIGNACION DE CLAVE
CATASTRAL

I1.3 POLITICAS GENERALES

ACGCO04
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IDENTIFICACION OFICIAL  DEL
PROPIETARIO.

EN CASO DE NO SER EL
PROPIETARIO QUIEN REALIZA LA
SOLICITUD DEL TRAMITE SE

NO

Sl

REQUIERE CARTA PODER
FIRMADA CON DOS TESTICOS Y

ANEXAR

IDENTIFICACION OFICIAL DE LOS

FIRMANTES,

HACER EL PAGO DEL TRAMITE st
CORRESPONDIENTE.

CORPIA DE

aut peie Y

ACUDIR AL AREA DE CATASTRO Y SOLICITAR EL TRAMITE: DIRIGETE AL
AREA PARA INICIAR EL TRAMITE.

PRESENTAR LOS REQUISITOS SOLICITADOS: ASEGURATE DE TENER TODOS
LOS DOCUMENTOS Y REQUISITOS NECESARIOS PARA EL TRAMITE.

LLENAR LA MANIFESTACION CATASTRAL: EL PERSONAL DEL CATASTRO TE
PROPORCIONARA EL FORMATO CORRESPONDIENTE PARA LLENAR LA
MANIFESTACION CATASTRAL. UNA VEZ COMPLETADO, GENERARAN UNA
ORDEN DE PAGO, LA CUAL DEBERA SER LIQUIDADA EN LA CAJA DEL
MISMO AYUNTAMIENTO.

ENTREGAR El RECIBO DE PAGO: DESPUES DE REALIZAR EL PAGO, EL
SOLICITANTE DEBERA ENTRECAR UNA COPIA DEL RECIBO QUE LE SEA
FROPORCIONADO EN LA CAJA A PARTIR DE ESE MOMENTO,
COMENZARAN A CONTARSE LOS 3 DIAS HABILES PARA EL PROCESO
CORRESPONDIENTE

- RECOGER EL CERTIFICADC DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL: UNA VEZ

Bl TRANSCURRIDOS LOS 3 DIAS HABILES, REGRESA AL AREA DE CATASTRO
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MOSTRANDO EL RECIBO DE PAGO ORIGINAL PARA RECIBIR LA CERTIFICACION
DE LA CLAVE CATASTRAL.

3 DIAS HABILES DESPUES DE REALIZAR EL PAGO

$$283.00 PESOS o | Fundamento juridico SECCION DECIMA CUARTA ARTICULO 166"
PARTIR DEL 1° DE FEBRERO | DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y
AUMENTARA EL COSTO. MUNICIPIOS. ‘

EFECTVO| X|  TARJETA DE CREDITO | | rawemaoeptsro | | enLinea PorTAL DE PAGOS)

EN LA CAJA DE TESORERIA MUNICIPAL.

NO APLICA

REQUISITOS COMPLETOS

Si

OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

SUBDIRECCION CATASTRO
MARIA ALEJANDRA LUNA ROLDAN

PLAZA PRINCIPAL NO. INT. Y EXT: SIN

MUNICIPIO:

COLONIA; TEPETLAOXTOC

C.P: Q Y DIAS DE ATENCION

LUNES A VIERNES - 9:00 AM a 5:00 PM
SABADO - 9:00 AM a 1:00 PM

TEEEFONOS EXTS. FAK CORREO ELECTRONICO!

NO |5959230010 NO APLICA catastro@tepetlaoxtoc.gob.
APLI APLICA mx
CA

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OHCINA

NO APLICA

{OMBRE DEL TITULAR DE LA CHICINA:

NO APLICA

DOMICILIO: NO APLICA NOINT-YEXT: | NoO APLICA

MUNICIPIO:
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NO |NO APLICA NO NO APLICA NO APLICA
APLICA
FORMATO(S) NO APLICA
DESCARGABLES
INFORMACION ADICIONAL

{PREGUNTA FRECUENTE |

iLA CERTIFICACION DE CLAVE CATASTRAL ES LO MISMO QUE LA
CERTIFICACION DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL?

RESPUESTA:

NO, LA CERTIFICACION DE CLAVE Y VALOR CATASTRAL CONTIENE EL VALOR
CATASTRAL DEL INMUEBLE

UNTA FRECUENTE 2

¢APLICAN DESCUENTOS DE GRUPO VULNERABLE EN ESTE TRAMITE?

RESPUESTA: NO SE APLICAN

PREGUNTA FRECUENTE 3

(TIENE VENCIMIENTO MI ORDEN DE PAGO?

RESPUESTA:

Sl, SOLO TIENE VALIDEZ DURANTE EL MES QUE ES PROPORCIONADO

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

PAGO DE :w
w :i;

ELABOR®O: \%}-}: INO: FECHA DE ACTUALIZACION:

UAOXTOC 26 / Enero / 2026

= NIGMIENTO 2025-2027
oia SANCHEZ LOPEZ MpRIA A
ROLDAN




