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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE: SERVICIO:

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA GIROS COMERCIALES DE BAJO IMPACTO

CODIGO DE LA CEDULA

PARA PODER OBTENER EL DOCUMENTO OFICIAL DENOMINADO LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO, LAS UNIDADES ECONOMICAS DE BAJO
IMPACTO, QUE POR SU CARACTERISTICA NO TIENEN VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS PARA CONSUMO EN EL LUGAR O PARA LLEVAR

LEY DE COMPETITIVIDAD Y ORDENAMIENTO COMERCIAL DEL ESTADO DE MEXICO
CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO
BANDO MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE TEPETLAOXTOC VIGENTE.

hileiaSieENpIaE DFEL 01 DE ENERO DE
| DOCUMENTO il AR Ne
A OBTENER: DICIEMBRE DE 2026

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Sl | NO | DIRECCION WEB

ALTA EN EL PADRON MUNICIPAL DE GIROS COMERCIALES O UNIDADES ECONOMICAS, Y REFRENDO
ANUAL DE GIRO COMERCIAL O UNIDAD ECONOMICA.

Sl

S| ES NECESARIO, SE PODRA REALIZAR LA VISITA DE INSPECCION, PARA VERIFICAR QUE EL GIRO
COMERCIAL O UNIDAD ECONOMICA, COINCIDA CON LA SOLICITUD DE LICENCIA SOLICITADA

3 NCO-ADMINISTRATIVO
SRIGINAL O JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

ANOTAR LA
PALABRASI O
NO

e =1
ANOTAR CON
NUMERO LA

TIDAD DE

PERSONAS FiSICAS

LEY DE COMPETITIVIDAD Y ORDENAMIENTO

1. FORMATO DE SOLICITUD. SI
COMERCIAL DEL ESTADO DE MEXICO.
2 IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE. sl CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.
3. FOTOGRAFIAS DEL INMUEBLE (I EXTERIOR, | St ART[CULO |15 DE LA LEY DE PROCEDIMIENTOS
INTERIOR) ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.

st
SI
Sl
Si
Sl

BANDO MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO
MUNICIPAL DE TEPETLAOXTOC VIGENTE.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS INTERNOS DE LA
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO.

4. CROQUIS DE LOCALIZACION DEL INMUEBLE.
5. CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION,

6.  CERTIFICADO DE SEGURIDAD DE PROTECCION
CIVIL.

7. AUTORIZACION DE REGULACION SANITARIA.
8. VISTO BUENO DE LA DELEGACION.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

e I . 1

LEY DE COMPETITIVIDAD Y ORDENAMIENTO

i. FORMATO DE SOLICITUD. S|
COMERCIAL DEL ESTADO DE MEXICO.
2 IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE. sl CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.
3. FOTOGRAFIAS DEL INMUEBLE (I EXTERIOR, | Sl ARTICULO 15 DE LA LEY DE PROCEDIMIENTOS
INTERIOR) & ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.

BANDO MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO
MUNICIPAL DE TEPETLAOXTOC YIGENTE.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS INTERNOS DE LA
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO.

4. CROQUIS DE LOCALIZACION DEL INMUEBLE.
5. CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION,

6.  CERTIFICADO DE SEGURIDAD DE PROTECCION
CIViIL.

AUTORIZACION DE REGULACION SANITARIA.
8. VISTO BUENO DE LA DELEGACION.
9. ACTA CONSTITUTIVA.
10, PODER NOTARIAL, O CARTA RESPONSIVA.

N
Sl
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LEY DE COMPETITIVIDAD Y ORDENAMIENTO

sl

5 BANDO MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO

MUNICIPAL DE TEPETLAOXTOC VIGENTE.

l  FoRMRTSRESCUETD st 0 COMERCIAL DEL ESTADO DE MEXICO.
2 IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE. Sl I CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.
3. FOTOGRAFIAS DEL INMUEBLE (| EXTERIOR, | sl | ARTICULO 15 DE LA LEY DE PROCEDIMIENTOS
INTERIOR) | ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.
1

4, CROQUIS DE LOCALIZACION DEL iINMUEBLE.
5. CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION,

sl 1 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS INTERNOS DE LA

6.  CERTIFICADO DE SEGURIDAD DE PROTECCION s | DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO.

cvIL
7. AUTORIZACION DE REGULACION SANITARIA, o !
8 VISTO BUENO DE LA DELEGACION 3l !
9. ACTA CONSTITUTIVA Bl !
10. PODER NOTARIAL O CARTA PODER

SUIR QUE DEBE |, ELCIUDADANO O APODERADO LEGAL, ACUDE A LA OFICINA DE DESARROLLO ECONOMICO Y REGULACION

COMERCIAL A SOLICITAR INFORMES DEL TRAMITE A REALIZAR.

2. EL AUXILIAR DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO Y REGULACION COMERCIAL INFORMA AL
CIUDADANO O APODERADO LEGAL SOBRE LOS REQUISITOS DEL TRAMITE.
EL CIUDADANO REGRESA CON LA DOCUMENTACION COMPLETA DEL TRAMITE A REALIZAR.

EL AUXILIAR REVISA LA DOCUMENTACION: A) DOCUMENTACION COMPLETA PASA A LA OFICINA DE LA DIRECCION
DE DESARROLLO ECONOMICO Y REGULACION COMERCIAL. B) DOCUMENTACION INCOMPLETA: SE REGRESA AL
CIUDADANO O APODERADO LEGAL PARA GENERAR LOS REQUISITOS FALTANTES.

5. EN CASC DE EXPEDIENTE NUEYO, SE ASIGNA NUMERO DE EXPEDIENTE CONSECUTIVO, AL ULTIMO QUE SE TIENE
REGISTRADO EN LA OFICINA.

6. SE ENTREGA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ORIGINAL AL SOLICITANTE, FIRMANDO ACUSE DE RECIBIDO EN COPIA
SIMPLE PARA ANEXAR A SU EXPEDIENTE.

3 (TRES) DIAS HABILES, A PARTIR DE LA RECEPCION DE LOS DOCUMENTOS COMPLETOS.

sl.
SE DETERMINA EN UMAS. LEY DE INGRESOS DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE MEXICO.
VARIABLE, DEPENDE DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO.
GIRO COMERCIAL
2 EFECTIVO | X TARJETA DE CREDITO g TARJETA DE DEBITO g EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) g

iBEr NI GE ] EN CAJAS DE COBRO DE TESORERIA MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE TEPETLAOXTOC.

ERNATIVAS NIA

CUMPLIENDO CON TODOS LOS REQUISITOS SOLICITADOS.

N/A

OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO Y REGULACION

H. AYUNTAMIENTO DE TEPETLAOXTOC COMERCIAL

AR DE LA DEPENDENCIA C. JESUS GODINEZ PALMA

CALLE: | PLAZA PRINCIPAL NO. INT. Y EXT.: SIN

COLONIA: CENTRO

MUNICIPIO: TEPETLAOXTOC
LUNES A VIERNES DE 09:00 A 15:00 HORAS

| HORARIO Y DIAS DE ATENCION:

CORREQ ELECTRONICO
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N/A N/A

desarrolloeconomico@tepetlaoxtoc.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

NO. INT. Y EXT.: J

PREG

‘ FORMATO(S)
|| DESCARG

| RESPUESTA:

| PREGUNTA FRECUENTE 2

RESPUESTA:

HORARIO Y

TELEFONOS:

[AS DE ATENCION:

MUNICIPIO: NIA

CORREQ ELECTRONICO

ABLES

N/A

INFORMACION ADICIONAL

IMTA FREC

(PUEDO TENER DOS GIROS COMERCIALES CON LA MISMA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO?

NO, CADA GIRO COMERCIAL DEBE CONTAR CON UNA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

(HAY DESCUENTOS CON CREDENCIAL DEL INAPAM?

LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PUEDE EXPEDIRSE CON EL NOMBRE DE DOS PERSOMNAS DIFERENTES?

NO

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

I.  VISTO BUENO DE PROTECCION CIVIL O DICTAMEN DE SEGURIDAD EMITIDO POR PROTECCION CIVIL.
2. CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION. EMITIDA POR LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLC URBANO,

OBRA PUBLICA Y ECOLOGIA.

~ ELABORO:

© VISTO BUENQ:
C: JEsUS GODIN
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